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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ОТ 29 декабря 2010 года
	КАРАР
№ 106


Об отделе развития информационно-коммуникационных технологий Исполнительного комитета Кукморского муниципального района Республики Татарстан 

В рамках исполнения перечня поручений Президента Республики Татарстан от 29.10.2010 № ПР-146, в целях повышения эффективности органов муниципального управления, широкомасштабного использования в их деятельности информационно-коммуникационных технологий, обеспечения информационной безопасности в деятельности органов местного самоуправления Кукморского муниципального района, повышения уровня открытости органов местного самоуправления Кукморского муниципального района и в связи с образованием в соответствии с Решением Кукморского районного Совета от 19.11.2010 № 12 «О структуре Исполнительного комитета Кукморского муниципального района Республики Татарстан»  с 1 января 2011 года отдела развития информационно-коммуникационных технологий Исполнительного комитета Кукморского муниципального района  постановляю:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе развития информационно-коммуникационных технологий Исполнительного комитета Кукморского муниципального района Республики Татарстан.

2. Положение, утвержденное пунктом 1 настоящего постановления, вступает в силу с 1 января 2011 года.
Руководитель

Исполнительного комитета




     Ф.З. Мустафин

Приложение к постановлению

Руководителя Исполнительного комитета 
Кукморского муниципального района  

Республики Татарстан
от «29»декабря 2010 года № 106
Положение 

об отделе развития информационно-коммуникационных технологий

Исполнительного комитета Кукморского муниципального района 
Республики Татарстан 
1. Общие положения

1.1 Отдел развития информационно-коммуникационных технологий Исполнительного комитета Кукморского муниципального района Республики Татарстан  (далее – Отдел) является структурным подразделением Исполнительного комитета Кукморского муниципального района Республики Татарстан (далее – Исполком). Отдел не является юридическим лицом.
Отдел создан  в целях повышения эффективности органов муниципального управления, широкомасштабного использования в их деятельности информационно-коммуникационных технологий, обеспечения информационной безопасности в деятельности органов местного самоуправления Кукморского муниципального района, повышения уровня открытости органов местного самоуправления Кукморского муниципального района.
1.2 Отдел осуществляет взаимодействие с Министерством информатизации и связи Республики Татарстан, иными органами государственной власти,  Кукморским районным Советом, со всеми управлениями и отделами Исполкома, иными органами местного самоуправления, учреждениями, предприятиями и организациями на территории Кукморского муниципального района.
1.3 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Конституцией Республики Татарстан, законами Республики Татарстан, правовыми актами Президента Республики Татарстан, Кабинета Министров Республики Татарстан, органов исполнительной власти Республики Татарстан, Уставом Кукморского муниципального района, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Кукморского муниципального района.

1.4 Отдел подчиняется Руководителю Исполкома. Отдел также исполняет поручения и указания первого заместителя Руководителя Исполкома, иных заместителей Руководителя Исполкома, Управляющего делами Исполкома по вопросам, входящим в задачи и функции Отдела.

2. Задачи Отдела
Основными задачами Отдела являются:

2.1. информатизация деятельности руководства, управлений и отделов  Исполкома, иных органов местного самоуправления Кукморского муниципального района;
2.2. обеспечение эксплуатации информационно-телекоммуникационных сетей, внедренных в  органах местного самоуправления Кукморского муниципального района;
2.3. обеспечение информационной безопасности при эксплуатации информационно-телекоммуникационных сетей, актуализации и сохранности информационных систем, эксплуатируемых органами местного самоуправления Кукморского муниципального района, выполнение мероприятий по обеспечению конфиденциальности  информации, доступ к которой ограничен федеральными законами;

2.4. контроль за соблюдением информационной безопасности муниципальными служащими и иными работниками органов местного самоуправления Кукморского муниципального района;
2.5. работа с  муниципальными служащими и иными работниками органов местного самоуправления Кукморского муниципального района в  целях повышения уровня владения средствами вычислительной техники и программного обеспечения, выполнения принятых мер по обеспечению конфиденциальности  информации, доступ к которой ограничен федеральными законами;
2.6. обеспечение развития, информационного наполнения и своевременного обновления официального сайта Кукморского муниципального района и иных информационных систем, эксплуатируемых органами местного самоуправления Кукморского муниципального района;

2.7.  обеспечение развития и поддержка системы «электронного правительства» в Кукморском муниципальном районе;

2.8. содействие внедрению в органах местного самоуправления Кукморского муниципального района перспективных и новых информационно-коммуникационных технологий.
3. Функции Отдела
3.1. Отделом осуществляются следующие функции:

3.1.1. взаимодействие с Министерством информатизации и связи Республики Татарстан, его структурными подразделениями и организациями в его структуре;
3.1.2. обеспечение реализации целевой программы по информатизации Кукморского муниципального района, республиканских программ развития информатизации и связи на территории Кукморского муниципального района;
3.1.3. организация работ по вводу в эксплуатацию и эксплуатации внедренных информационно-телекоммуникационных сетей, предназначенных для эксплуатации органами местного самоуправления Кукморского муниципального района;
3.1.4.  техническая поддержка инфраструктуры, используемой (предназначенной для использования) при эксплуатации информационно-телекоммуникационных сетей и информационных систем:
·  техническое обслуживание, модернизация компьютерного парка и локальных вычислительных сетей органов местного самоуправления Кукморского муниципального района;

·  согласование технических требований к средствам вычислительной техники и программному обеспечению, приобретаемых за счет средств местного бюджета;

·  создание условий для эффективного использования и обеспечения эксплуатации информационно-телекоммуникационных сетей в органах местного самоуправления Кукморского муниципального района и поселениях, входящих в состав Кукморского муниципального района;

·  оказание муниципальным предприятиям, организациям, финансируемым из местного бюджета, поселениям, входящим в состав Кукморского муниципального района, необходимой методической, консультативной и практической помощи в области информатизации;
3.1.5. сопровождение информационно-телекоммуникационных сетей и информационных систем, эксплуатируемых органами местного самоуправления Кукморского муниципального района:

· координация порядка внедрения технических, программных средств в органах местного самоуправления Кукморского муниципального района;

· обеспечение эффективного использования информационных систем муниципальными служащими и иными работниками органов местного самоуправления Кукморского муниципального района;

· осуществление методической помощи управлениям и отделам Исполкома, иным органам местного самоуправления Кукморского муниципального района, подготовка документации и инструкций по эксплуатации информационных систем;

· организация обучения муниципальных служащих и иных работников органов местного самоуправления Кукморского муниципального района по работе с техническими и программными средствами;

3.1.6. мероприятия по обеспечению информационной безопасности в деятельности органов местного самоуправления Кукморского муниципального района:

· организация защиты используемых информационных систем и осуществление контроля за соблюдением технических требований информационной безопасности;

· проведение единой технической политики, организация и координация работ по защите информации в органах местного самоуправления Кукморского муниципального района;
· обеспечение конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (в частности, информации, составляющей государственную тайну, персональных данных);

3.1.7.  обеспечение развития, информационного наполнения и своевременного обновления официального сайта Кукморского муниципального района и иных информационных систем, эксплуатируемых органами местного самоуправления Кукморского муниципального района;
3.1.8. рассмотрение запросов органов государственной власти и органов местного самоуправления, обращений граждан и юридических лиц по вопросам, связанным с информационными технологиями и защитой информации;

3.1.9. участие в разработке предложений по совершенствованию муниципальных правовых актов в области информации, информационных технологий и защиты информации;
3.1.10. участие в разработке договоров (соглашений) об информационном и телекоммуникационном обмене (взаимодействии) с другими муниципальными образованиями, органами государственной власти, организациями и учреждениями, организация и обеспечение их исполнения;
3.1.11. взаимодействие со средствами массовой информации по проблемам информатизации и связи;

3.1.12. организация и координация деятельности управлений и отделов Исполкома по вопросам, связанным с информационными технологиями и защитой информации.

3.2. Отделом также осуществляются функции по осуществлению кадровой работы, организации повышения квалификации муниципальных служащих, подготовке и переподготовке работников Исполкома; подготовке документов и информации для награждения работников Исполкома;  организации оформления командировочных документов.
4. Права Отдела
Отдел имеет право:

· запрашивать и получать  от управлений и отделов Исполкома справки, другие документы, иные сведения, необходимые для выполнения задач и функций Отдела, если предоставление запрашиваемых документов и сведений не запрещено законами и иными нормативными правовыми актами;
· привлекать с согласия руководителей управлений и начальников отделов Исполкома муниципальных служащих и иных  работников управлений и отделов для подготовки документов, а также для осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него задачами и функциями;
- принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях, встречах, организуемых Исполкомом, управлениями и отделами Исполкома, по вопросам, связанным с информационными технологиями и защитой информации;

- разрабатывать и вносить на рассмотрение Руководителя Исполкома предложения по принятию и совершенствованию муниципальных правовых актов и иных документов в области информации, информационных технологий и защиты информации, деятельности органов местного самоуправления, учреждений в указанной области;

-  давать управлениям и отделам Исполкома рекомендации и указания по устранению выявленных недостатков и нарушений в области информации, информационных технологий и защиты информации, по предупреждению возникновения подобных недостатков и нарушений.
5. Организация деятельности Отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый  и освобождаемый от должности распоряжением Руководителя Исполкома в порядке, предусмотренном законодательством и муниципальными правовыми актами  органов местного самоуправления Кукморского муниципального района.
Начальник Отдела является муниципальным служащим. 

Отдел укомплектовывается иными муниципальными служащими в соответствии со структурой Исполкома, утверждаемой Решением Кукморского районного Совета.  В Отдел в  порядке, предусмотренном законодательством, могут быть приняты на работу иные работники, не являющиеся муниципальными служащими.

5.2. Начальник Отдела несет персональную ответственность за:

·  соответствие визируемых им документов, представляемых на подпись руководству Исполкома, законодательству и муниципальным правовым актам   органов местного самоуправления Кукморского муниципального района;
·  правильность и объективность принимаемых решений;

·  правильное и своевременное выполнение Отделом распоряжений и иных указаний руководства по вопросам, входящим в функции Отдела;

·  выполнение возложенных на Отдел задач и функций, предусмотренных настоящим Положением.
5.3. При осуществлении своих прав и исполнении обязанно​стей начальник Отдела должен действовать  добросовестно и разумно.  

Управляющий делами
Исполнительного комитета




         А.Р. Вагапова







