Протокол  совещания с главами и секретарями сельских поселений Кукморского муниципального района о порядке предоставления муниципальных услуг, порядка согласования выписок из похозяйственной книги
9 июня 2015года                           



  
п.г.т.Кукмор
Присутствовали: Заместитель Главы Кукморского муниципального района Р.А.Каримуллина, Руководитель аппарата Совета Кукморского муниципального района Р.Н. Гаянова, первый заместитель Руководителя Исполнительного комитета Кукморского муниципального района А.Х.Гарифуллин, Председатель Палаты имущественных и земельных отношений Кукморского муниципального района М.Г.Тухбатуллин, специалисты ПИЗО Р.Р.Саляхов и Э.Ф.Насибуллина, главы и секретари сельских поселений Кукморского муниципального района.

Любое предоставление земельного участка начинается с межевания и постановки на кадастровый учет испрашиваемого участка. Процесс межевания включает в себя утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Предоставление муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территориивключает в себя следующие процедуры:

1) консультирование заявителя;

2) принятие и регистрация заявления;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка результата муниципальной услуги;

5) выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться в орган местного самоуправления поселения лично или по телефону для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

В день обращения заявителя специалист органа местного самоуправления поселения консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

Здесь хотелось бы напомнить о том, что у каждого сельского поселения на сегодняшний день утверждены правила землепользования и застройки. При утверждении схемы надо учитывать, возможность формирования земельного участка под испрашиваемы цели. Например:  Ж-1 Зона застройки индивидуальными жилыми домами, выделена для обеспечения правовых условий формирования жилых районов из отдельно стоящих и блокированных индивидуальных жилых домов (коттеджей), с приусадебными земельными участками или без них с минимально разрешенным набором услуг местного значения. На этой зоне формирование земельного участка под производственные цели уже не допускается.

Следующий этап: Принятие и регистрация заявления

Заявитель лично или через доверенное лицо после обмера земельного участка в межующей организации подает письменное заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории представляет в орган местного самоуправления поселения следующее документы: 

1) Заявление; 

2) Документы, удостоверяющие личность;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);

4) Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Специалист органа местного самоуправления поселения, ведущий прием заявлений, устанавливает личность заявителя, проверяет полномочий заявителя (в случае действия по доверенности), проверяет наличие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист органа местного самоуправления поселения принимает и регистрирует заявления в специальном журнале.

Регистрация заявления осуществляется в течение одного дня с момента поступления заявления, но с регистрацией заявлений просим Вас не торопиться до уточнения с нами правильности заполнения заявления и полноты приложенных документов заявителем.

Следующий момент.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В течение одного дня с момента поступления заявления специалист органа местного самоуправления поселения направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении:           

1) Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на земельный участок и на объект недвижимости);

2) В случае образования земельного участка путем раздела запрашивается Кадастровый паспорт земельного участка;

Ответы на запросы приходят в течение семи дней.

Подготовка результата муниципальной услуги

После получения ответов на запросы орган местного самоуправления поселения распечатывает ответы и направляет всю имеющуюся документацию касающейся данной услуги в Палату имущественных и земельных отношений.

Специалист Палаты в течение трех дней с момента получения документов подготавливает проект распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий. Далее передает всю документацию, проект подготовленного документа руководителю органа местного самоуправления поселения на подпись.

В течение одного дня с момента получения проекта распоряжения руководитель органа местного самоуправления поселения подписывает проект распоряжения и передает специалисту органа местного самоуправления поселения.

Выдача заявителю результата муниципальной услуги

Специалист органа местного самоуправления поселения регистрирует распоряжение (со схемой) и извещает заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги.

В день прибытия заявителя специалист органа местного самоуправления поселения выдает под роспись заявителю распоряжение (со схемой).

Совокупный срок предоставления данной услуги 12 рабочих дней со дня поступления заявления.

Далее заявитель обращается в межующую организацию для завершения кадастровых работ.

После кадастрового учета, если земельный участок формировался в целях предоставления в аренду без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства.

Ведется работа в следующем порядке:

Заявитель обращается в орган местного самоуправления поселения лично или по телефону для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

В день обращения заявителя специалист органа местного самоуправления поселения консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги. 

Принятие и регистрация заявления

Заявитель лично или через доверенное лицо подает письменное заявление о предоставлении земельного участка в аренду и представляет в орган местного самоуправления поселения следующее документы: 

1) Заявление; 

2) Документы, удостоверяющие личность;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);

4)  Копия ИНН, ОГРНИП, если обращается КФХ;

Специалист органа местного самоуправления поселения, ведущий прием заявлений, устанавливает личность заявителя, проверяет полномочий заявителя (в случае действия по доверенности), проверяет наличие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист органа местного самоуправления поселения принимает и регистрирует заявления в специальном журнале.

Регистрация заявления осуществляется в течение одного дня с момента поступления заявления, но с регистрацией заявлений просим Вас не торопиться до уточнения с нами правильности заполнения заявления и полноты приложенных документов заявителем.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

В течение одного дня с момента поступления заявления специалист органа местного самоуправления поселения направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении:           

1) Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на земельный участок);

2) Кадастрового паспорта земельного участка;

4) Сведения из ЕГРИП, если обращается КФХ; 

Ответы на запросы приходят в течение семи дней.

Подготовка результата муниципальной услуги

После получения ответов на запросы орган местного самоуправления поселения распечатывает ответы и направляет всю имеющуюся документацию касающейся данной услуги в Палату имущественных и земельных отношений.

Специалист Палаты в течение трех днейс момента получения документов подготавливает проект извещения о предоставления земельного участка в аренду и направляет в редакцию районной газеты, размещает извещение на официальном сайте torgi.gov.ru, а также на официальном сайте органа местного самоуправления поселения.

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист Палаты в течение пяти дней с момента истечении тридцати дней со дня опубликования извещения подготавливает проект договора аренды.

Далее Специалист Палаты передает всю документацию, проект подготовленного документа руководителю органа местного самоуправления поселения на подпись.

В течение одного дня с момента получения проекта договора аренды руководитель органа местного самоуправления поселения подписывает и передает специалисту органа местного самоуправления поселения.

В день подписания договора руководителем, специалист органа местного самоуправления поселения извещает заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги, регистрирует договор в журнале регистрации.

В день прибытия заявителя специалист органа местного самоуправления поселения после подписания договора заявителем, выдает под роспись, два экземпляра подписанного договора заявителю, один оставляет на хранение в органе местного самоуправления поселения.

Далее заявитель обращается в орган осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с действующим законодательством.

- в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе орган местного самоуправления поселения в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

Рассмотрим еще один случай. 

После кадастрового учета, если земельный участок формировался под объектом недвижимости, и у собственника объекта есть исключительное право на приобретении данного земельного участка. В данном конкретном случае работа ведется в следующем порядке:

Заявитель или заявители если собственников объекта несколько лично или через доверенное лицо подают письменное заявление о предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность, и представляют в орган местного самоуправления поселения следующее документы: 

1) Заявление; 

2) Документы, удостоверяющие личность;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5) Копии учредительных документов: ИНН, ОГРН, Устав, документ о назначении руководителя, если обращается юридическое лицо.

Специалист органа местного самоуправления поселения, ведущий прием заявлений, устанавливает личность заявителя, проверяет полномочий заявителя (в случае действия по доверенности), проверяет наличие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист органа местного самоуправления поселения принимает и регистрирует заявления в специальном журнале.

Регистрация заявления осуществляется в течение одного дня с момента поступления заявления, но с регистрацией заявлений просим Вас не торопиться до уточнения с нами правильности заполнения заявления и полноты приложенных документов заявителем.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

В течение одного дня с момента поступления заявления специалист органа местного самоуправления поселения направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении:           

1) Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на здание,  сооружение);

2) Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на земельный участок); 

3) Кадастровый паспорт объекта недвижимости;

4) Кадастровый паспорт земельного участка;

4) Сведений из ЕГРЮЛ, если обращается юридическое лицо.

Ответы на запросы приходят в течение семи дней.

Подготовка результата муниципальной услуги

После получения ответов на запросы орган местного самоуправления поселения распечатывает ответы и направляет всю имеющуюся документацию касающейся данной услуги в Палату имущественных и земельных отношений.

Специалист Палаты в течение пяти дней с момента получения документов подготавливает проект договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.

Далее Специалист Палаты передает всю документацию, проект подготовленного документа руководителю органа местного самоуправления поселения на подпись.

В течение одного дня с момента получения проекта договора руководитель органа местного самоуправления поселения подписывает и передает специалисту органа местного самоуправления поселения.

В день подписания договора руководителем, специалист органа местного самоуправления поселения извещает заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги, регистрирует договор в журнале регистрации.

В день прибытия заявителя специалист органа местного самоуправления поселения после подписания договора заявителем и после внесения оплаты за выкуп земельного участка в случае купли-продажи земельного участка, выдает под роспись, два экземпляра подписанного договора заявителю, один оставляет на хранение в органе местного самоуправления поселения.

Далее заявитель обращается в орган осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с действующим законодательством.

Рекомендовано:

завести для работы
1). Журнал для регистрации заявлений 2 шт. 

1 шт. для регистрации заявлений  при предоставлении земельных участков в аренду (только ИЖС, ЛПХ, КФХ)

1 шт. для заявлений не связанных с публикацией в газете, на сайте torgi.gov.ru, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». (Можно регистрировать данные заявления и на существующем у Вас журнале регистрации входящих заявлений, если не хотите, чтобы у Вас не было много журналов)

2). Журнал для регистрации договоров аренды земельных участков и безвозмездного пользования.

3). Журнал для регистрации договоров купли-продажи земельных участков.

4). Бланки заявлений.

Председатель : подпись 
М.Г.Тухбатуллин
Протокол вела: Насибуллина Э.Ф.
